a

MEDIATHEQUE
MEDIATHEK

sion

Portail des Institutions valaisannes

Mode d’emploi
pour s’inscrire et modifier l'article
de son institution

www.wikivalais.ch

2014



Portail des institutions valaisannes Aide

Table des matiéres

1 ACCES @ WIKIVAIAIS ... s 1
2 Portail des institutions valaiSanNes .............. i 1
2.1 INSCription @ WIKIVAIAIS .....ccooeeeeeeeeeeeeeeee e 1
2.2 Accéder a l'article de votre INSEULION ........ccooeeeeeeiieeeee e 2
2.3 Modifier I'article de votre INSHIULION .........ooovieeiiiii e 3
2.4 Ajouter le 10go de Votre iNStLULION ..........ooevviiiiii i e 4
2.5 Modifier le l1ogo de votre iINSHIULION ..........ooeiieeiiiie e 7
2.6 Recevoir un avertissement par €Mall .............oiiiiiiiiiiiiiiii e 8

MTB/13.02.2014/vers.1



Portail des institutions valaisannes Aide

1 Acceés a Wikivalais

WikiValais est un site web collaboratif offrant I'accés a de nombreuses bases de
connaissances, appelées portails, sur des sujets valaisans tels que la nature, le patois,
I'histoire, la presse ou encore la littérature valaisanne. Vous pouvez y accéder depuis le site
web de la Médiathéque Valais (www.mediatheque.ch) ou directement a I'adresse suivante :
www.wikivalais.ch.

Comme son nom l'indique, WikiValais utilise un des outils du Web 2.0 a savoir la technologie
wiki. Le concept est simple : chacun est libre d’apporter son savoir en créant du contenu
simplement et immédiatement. Ce partage des connaissances ameéne une nouvelle
approche, celle de la coopération et de la démocratisation du savoir.

La Médiathéque Valais vous propose un tutoriel en ligne présentant WikiValais et son

fonctionnement. Vous le retrouvez sur le site de la Médiatheque Valais sous l'onglet
Services en ligne et également sur la page d’accueil de WikiValais, sous son onglet Aide.

2 Portail des institutions valaisannes

Ce portail est un guide des institutions, services publics et associations cantonales et
régionales du Valais dans les domaines politique, économique, social, culturel et sportif.

La fiche d’'une institution est constituée généralement d’'une présentation de linstitution, de
son adresse de contact, du nom de son président, de sa date de fondation, du nombre de
membres a son actif et de son logo.

Vous pouvez modifier I'article de votre institution en vous inscrivant sur WikiValais.

2.1 Inscription & WikiValais

Pour s'inscrire, cliquer sur « Créer un compte ou se connecter — ».

Créer un compte ou se connecter

page cliscussion-.-'-;-jirIete.nte source || histarique

Accueil

MT/13.02.2014./vers.1 1



Portail des institutions valaisannes Aide

Puis cliquer, sur « Créer un compte » et remplir le formulaire.

Connexion

Wous n'étes pas encore inscrit ? Créer un compte

Vous devez activer les témoing (cookies) pour vous connecter a Wikivalais.

Mom d'utilisateur |

Mot de passe |

Dans le formulaire, il est important de saisir une adresse email valide. Vous recevrez dans
votre messagerie, un lien pour valider votre inscription.

2.2 Accéder a l'article de votre institution

Pour accéder au Portail des institutions valaisannes, vous pouvez cliquer sur le lien
correspondant soit a partir de la liste présente sur la page d’accueil de WikiValais ou depuis
le menu navigation sur votre gauche.

Pour accéder directement a l'article de votre institution, vous pouvez insérer son nom dans le
module de recherche depuis le menu sur votre gauche.

rechercher

Mom de linstitution
| Lire | | Rechercher

En cliquant sur «Lire», vous atteindrez directement votre page. En cliquant, sur
«Rechercher » vous obtiendrez une liste d’'article ou le hom de votre institution apparait
(Recherche « plein texte »).
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2.3 Modifier I'article de votre institution

En cliquant sur l'onglet « Modifier » au sommet de votre article, vous passez en mode

éditeur. /

page tliscussian-. rmodifier I historigue I supprimer I FEnammer I protéger - SUivre -

Vous pouvez dés lors apportez vos modifications comme dans un traitement de texte. Pour
la mise en page, vous pouvez vous aider de la barre d’édition ou consulter notre page d’aide
sur la syntaxe utilisée sur WikiValais (http://www.wikivalais.ch/index.php/Aide:Syntaxe).

Modification de Médiathéque Valais

[[Image:3222.jpg|150px | right]]
== Adresse - contact ==
Avenue de Pratifori 1B

Case postale 1EB2

1851 Sicn

Une fois le contenu ajouté, vous pouvez cliquer sur le bouton « Prévisualiser » pour obtenir
un apercu de vos modifications. Pour sauvegarder vos modifications et les rendre accessible
directement, cliquer sur le bouton « Publier ».

- gcontribuer & la vie culturelle et scientifigue du canton

Résumé :

[T Modification mineure [[] Suivre cette page

Toutes les contributions & Wikivalais sont considérées comme publiées sous les termes de la licence Creative Commens (voir
Wikivalais:Copyrights pour plus de détails). Si vous ne désirez pas que vos écrits soient medifiés et distribués a volonté, merci de ne
pas les soumettre ici.

Wous nous promettez aussi que vous avez écrit ceci vous-méme, ou que vous ['avez copié d'une source provenant du domaine public,
ou dune ressource libre N'UTILISEZ PAS DE TRAVAUX SOUS DROIT D’AUTEUR SANS AUTORISATION EXPRESSE !

Publier l [ Prévisualiser Modifications en cours ] Annuler | Aide {ouvre une nouvelle fenétre)
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2.4 Ajouter le logo de votre institution

Pour insérer un logo sur la page de votre institution, cliquez sur « Importer un fichier ».

cantribuer

» Charte Wikivalais
Aide

Forum WikiValais
Liste des
participants
Modifications
récentes
Catégories
Toutes les pages

/

Découvrez nos portails

% Portail des auteurs du Vaiai%ﬂ

v 4

_-"f.} Portail des éditeurs%is romand

4

.
e a’ F'c%la faune
= Mous contacter y -

= Médiatheque Valais \\% /onail de la flore

rechercher
Lire | Rechercher

baite & outils

= Pages liges

Suivi des pages
liges

Imparter un fichi
Fages spéciales
Version imprimahble
Lien historique

v 4

Portail de la géologie

7 Portail de I'histeire du Valais
d

!x! Portail des patois du Valais
=31 Portail de la presse valaisanne
| =‘s_,.-: Sites web valaisans

Contribuer
Pour participer 3 WikiValais. vous pouvez consulter notre aide en
ligne ou encore faire vos essais dans le bac a sable.

Sivous avez des questions a poser. n'heésitez surtout pas a nous
contacter 4 l'adresse : wikivalaisi@mediatheque.ch =4

Consulter un article | Rechercher en plein texte

Creer un nouvel article |

Puis cliquez sur « Parcourir » pour choisir dans vos dossier le fichier a charger. Le logo de
votre institution est accepté avec un des formats suivants .png, .jpg, .jpeg

page spéciale

Importer un fichier

Utilisez ce formulaire pour envoyer des fichiers sur le serveur. Pour voir ou rechercher des images précédemment envoyées, consultez la liste
de images. Les copies et suppressions sont aussi enregistrées dans [historique des envois.

Pour inclure une image dans une page. utilisez un lien de la forme [[Fichier:fichier.jpg]] ou [[Fichier:fichier.pngltexte alternatif]] pour lier
directement vers le fichier.

Importer un fichier

Mom du fichier
SOUMCE -

N'oubliez pas de choisir a I'aide du menu déroulant une licence pour vos documents !

Taille maximale du fichier - 5 Mio

Parcourir... |

Formats de fichiers autorisés - png. jpg. jpeq. doc. pdf, xls. ppt, mp3, ogg. sxc. gif, wng. tiff.
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Le fichier que vous avez sélectionné apparait dans le champ Nom du fichier source.

Vous pouvez changer le nom de ce fichier sur WikiValais, sans le renommer dans les
dossiers de votre PC, en remplacant son intitulé sous Nom sous lequel le fichier sera
enregistre .

N’oubliez pas de choisir a I'aide du menu déroulant une licence pour votre logo. Nous vous
recommandons de choisir la licence suivante « Autorisation de lauteur limitée a la
publication sur WikiValais = Copyright ».

Pour charger le document sur WikiValais, cliquez sur le bouton « Importer un fichier »

r— Fichier source

Nom du fichi |
o U EHEr | sersMAUTHO DesktofiLogo jpg

source !

Taille maximale du fichier : 54 Mio (un fichier sur votre ordinateur)

Formats de fichiers autorisés : png, jpg. jpeg, doc, docx, pdf, xls, xlsx, ppt. pptx, mp3, mpd, flv, ogg, sxc, gif, vng,
tiff.

— Description du fichier

Nom sous
lequel le
fichier sera
enregistré :

LogoTest.jpg

Auteur(s) et -
origine du
fichier (avec
lien si
existant):

Licence | Autorisation de I'auteur limitée a la publication sur WikiValais = Copyright E

© Le fichier ci-dessus est soumis aux droits d'auteur. Vious ne pouvez LTSer cefte oeuvre sans lautonsaton de son
auteur.
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Votre fichier est a présent chargé sur WikiValais.

Copiez le nom du fichier et retourner sur la page de votre institution.

FichierjLogoTest.jpg

Fichier Historique du fichier Utilisation du fichier

LOGO

Pzt de olus haute résolution disponible.
LngoTest.jpg|{22T = 170 pixels, taille du fichier : 4 Kio, type MIME : image/jpeg}

Conditions d'utilisation

© Le fichier ci-dessus est soumis aux droits d'auteur. Vous ne pouvez utiliser cette oeuvre sans l'autorisation de son auteur.

Depuis la page de votre institution, cliquez sur I'onglet « modifier » et insérer sur la premiére
ligne (ou 3° ligne si votre institution est bilingue) le texte suivant :

[[lmage: LogoTest.jpg |150px|right]]

LogoTest.jpg doit étre remplacé par le nom de votre fichier

Modification de Mediathéeque Valais

B |abf @A |~ | |z~

<bigx"'""""Mediathek Wallis'""'""</big>

[[Image:LaogatTest.jog|150px |right] ]

Puis cliquez sur le bouton « Publier » en fin d’article. Votre logo est maintenant visible sur la
page de votre institution.
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2.5 Modifier le logo de votre institution

Votre institution a un nouveau logo, vous pouvez le changer sur la page de votre institution
en vous rendant sur celle-ci et en copiant le nom du fichier.

Modification de Mediathéeque Valais

B [ap@A |~ | @z~

<bigx"'""""Mediathek Wallis'""'""</big>

[ IImage tLogactTest. jpgl| 150px |right]]

Collez le nom du fichier dans le module de recherche sur votre gauche et cliquez sur le
bouton « Lire ».
rechercher

Image:LogoTest jpg
[ Lire | | Rechercher |

Vous voici sur la page de votre logo. Vous pouvez depuis cette page, importer une nouvelle
version de votre logo.

Fichier:LogoTest.jpg

Fichier Historique du fichier Utilisation

LOGO

Pas de plus haute résolution disponible.

LogoTest jpg (227 = 170 pixels, taille du fichier : 4 Kio, type MIME : image/jpeg)
Conditions d'utilisation

© Le fichier ci-dessus est soumis aux droits d'auteur. Vous ne pouvez utiliser cefte ¢

Historique du fichier

Cliquer sur une date et heure pour voir le fichier tel qu'il était a8 ce moment-la.

Date et heure Vignette Dimensions
supprimer tout  |actuel |13 février 2014 a 10:49 22T = 170
(afficher/masquer) LO G O (4 Kio)
= |Importer une nouvelle version de ce fichier I
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Sélectionnez dans vos documents, le nouveau logo en cliquant sur le bouton
« Parcourir... » (pour rappel, votre logo est accepté a I'un des formats suivants .png .jpg

Jpeg)

Il est important que le nom du fichier reste identique au nom du fichier précédent.
Si vous recevez un message d’avertissement, contrdlez que vous supprimez bien votre
ancien logo et non le logo d’'une autre institution. Aprés vérification, ignorez I'avertissement

Fichier source

Nom du fichier source : C:\Wsers\MAUTHO\Desktop'LogoTest jpg

Taille maximale du fichier : 54 Mio {un fichier sur votre ordinateur)

Formats de fichiers autorisés - png, jpg, jpea, doc, docx, pdf, xls, xlsx, ppt, pptx, mp3, mpd, flv, ogg, sxc, gif, vng, tiff.

Description du fichier

Nom sous lequel le fichier sera

LogoTest|
enregistré : gl estipg

Puis cliquez sur le bouton « Importer le fichier ».

Pour apercevoir les modifications, effectuer une actualisation sur votre navigateur en
appuyant sur la touche F5 de votre clavier ou la fleche bleue de votre navigateur ("~

Le logo sera automatiqguement modifié sur la page de votre institution.

2.6 Recevoir un avertissement par emalil

Pour étre averti par un email lors de modifications de la page de votre institution, vous devez
insérer cette derniére dans votre liste de suivi.

Cliquez sur I'onglet « suivre »

page || discussion . modifier ﬁ historique I SuUpprimear rencmmer pro Suivre
Mediathéque Valais

Un bandeau vous indique le suivi de votre page, ce qui vous permet de recevoir un emalil
lors de chaque modification.

page discussion‘ modifier I historique I supprimer I renammer I protéger . ne plus suivre _

La page « Projet partiel transversal - Circulation, sécurité, accessibilité » a été ajoutée 3 votre liste de suivi. Les
prochaines modifications de cette page et de |a page de discussion associée y seront répertoriées. La page apparaitra
en gras dans |a liste des modifications récentes pour en faciliter le repérage.

%r‘.’lthomas page de discussion préférences liste de suivi contributions déconnexion

En cliquant sur le lien « liste de suivi » , vous pouvez voir toutes les dernieres modifications
faites sur les pages que vous suivez.

MT/13.02.2014./vers.1 8




